100年度「經費報支講習」Q&A彙整表

Q1. 能否於會計系統新增聘請臨時工.兼任助理網路填表功能?

說明：

1. 目前學校進行電子化公文作業實施，考量計劃助理及臨時工聘任資料清晰且透明化並減少因附件資料不足導致退件次數頻繁，特此提出建議。
2. 目前臺灣大學即開放能在線上填報聘任臨時工及兼任研究助理之作業。
ANS：人事室回應，目前本校尚未開發此類性質之整合型報帳系統，未來若有開發，可考量納入計畫人員聘任簽案線上簽核。

Q2. 能否於會計系統新增報支研究生論文口試報支費用功能?

說明：目前校方有固定請購表格(但不同版本)，且仍為紙本作業，每一系所皆有不同附件格式(口試委員名單、印領清冊)，為考量行政方便及帳務清楚且系所承辦人員常因誤用表格，影響會計人員行政作業緩慢，能否新增在線上填表功能，使研究生論文口試費用帳務資料正確及透明化。
ANS：
1、 依提案及現行作業方式分析如下：

（1） 依提案作業方式：

1. 本室會計系統將會開放授權額度由各系所自行管控。

2. 各承辦人仍須至網路下載研究所論文口試相關事項申請表表格填寫（此申請表非為本室權限），並向教務處或進修教育中心申請核准後，才可至會計系統辦理借支或請購程序並陳核，俟論文口試完畢，再至會計系統辦理轉帳核銷或經費核銷，且附上口試委員名單及黏貼印領清冊。

3. 其所附口試委員名單、印領清冊格式，為便利各系所作業方式，不予統一格式。

（2） 目前論文口試報支作業方式：

本室為簡化行政程序，已將研究所論文口試相關事項申請表與借支單格式統一合併１張，俟申請表暨借支單核准，口試完畢後，檢附申請表暨借支單正本或影本及口試委員名單，並將印領清冊黏貼於轉帳或支出憑單（紙本作業），送會計室辦理轉帳或經費核銷，由會計室承辦人至會計系統辦理線上核銷。其口試經費並不須由各系所自行管控，統一由會計室承辦人作經費管控。

（3） 二者之比較：

1. 若改為提案方式，即恢復以前論文口試報支作法，須俟研究所論文口試相關事項申請表核准後，再至會計系統作線上借支或請購作業，分次陳核，行政程序更為冗長，前端作業所耗時間較現行作業高達二倍以上，恐不符簡化行政流程及節能減碳理念。

2. 現行作法雖為紙本作業，但較提案作法簡化許多，各系所承辦人不需另為經費控管，由會計室統籌管控。

3. 現行作法已讓許多系所承辦人員嫌作業麻煩，若全面改為電子化作業自行控管，會造成論文口試產量大的系所更大的工作負擔，故非為大部分系所承辦人所能接受。

2、 另有關誤用表單一事，由於表單設計時，已註明日間部專用及進修教育中心專用，若確為誤用，授理單位將會退回申請單位重新填寫，截至目前發生此類情形者不多，且本室在審核論文口試費用均隨到隨辦，並未延宕相關作業。申請單位若急需，請提早提出需求，以免造成無經費可用之困擾。

若需查明論文經費核銷狀況者，亦可向本室提出申請，本室將配合提供檔案資料予各單位。

Q3. 請問關於計程車報帳：如因議程過久，導致外縣市老師無法利用大眾運輸準時到達車站，此情形是否可搭taxi並報帳？（當然車票可改，但只想知道這情況合宜與否，因沒車票或最後一班車..等也可能）
ANS：依「國內出差旅費報支要點」規定，凡公民營汽車到達地區，除因急要公務者外，其搭乘計程車之費用，不得報支。惟基於本問題前提屬實條件下，請詳述原委。類此非例常案件之最終審定權，則為委(補)助或審計機關，執行單位若遇抽查，需自負對外說明責任及款項遭剔除(追繳)之風險。
Q4. 「差旅費」報告為本校人員出差核銷方式，那麼請他校人員（外縣市）來校開會的旅運費如何核銷，是相同的方式，還是有其他作法呢？ ANS：請他校人員（外縣市）來校開會之旅運費(原則上，指交通費)核銷問題，其報支時，若搭乘高鐵或飛機者，應檢附高鐵、飛機票根核實報支並於上面簽章，黏貼於原始憑證黏存單核銷即可，無須檢附黃白單領據；若搭乘臺鐵或公民營客運汽車者，採檢據核銷時，如前述作法，惟無檢據時，則請依臺鐵或公民營客運汽車之最高級之票價報支，並檢附黃白單領據，黏貼於原始憑證黏存單核銷。至於會計系統中，則採一般購案核銷方式辦理即可，其非屬本校人員出差，系統中不要勾選「國內外差旅費」等選項。
Q5. 請問講座能否提到9月份（月底）辦理呢？
ANS：本室除今年度講習因業務繁忙於11月份舉辦外，往年均於10月底舉辦，因考量國科會計畫案專兼任人員、臨時人員9月份仍陸續聘請中，若舉辦講習會有大部分的人員錯過未及參與。本室明年將會考量國科會聘用狀況，提前10月上或中旬舉辦，以符需求。
Q6. 是否可把報帳的正確發票範例放在講義裏？
ANS：可以，本室俟明年會將正確發票範例放置於講義中，供各位參閱，本年度ppt 亦有提供正確發票範例（校務基金經常門及教育部及其他單位專案計畫經費報支作業ppt），請各位使用者至本室網頁(最新消息下載ppt參閱。
Q7. 請問可否把講者的ppt word放在網路上？
ANS：可以，俟講授者將資料整理完備後，本室儘速於下星期放至於會計室網頁(最新消息，供使用者下載，本室將會以電子信箱傳送全校同仁周知。
Q8. 臨時工如果是陸續招募，此雇用簽案是否要等到全部招募完畢之後再一起申請，這樣是否會延遲工讀工資的申請？

ANS：不用，可視實際狀況分次申請雇用。

Q9. 搭乘高鐵出差，是否也有票等差別？

ANS：以標準車廂票價為限。

Q10. 大專生專題研究計畫核有「其他費用」，可用於購置空白DVD光碟，可否購置隨身碟或硬碟？

ANS：請先洽詢總務處保管組，如帳列消耗品，則可以其他費用經費購置；如屬非消耗品，因涉及學生無法擔任非消耗品之保管人，請勿購置。
Q11. 發票列多樣品項時，請問網路請購「編輯品名」需要每樣物品品名都輸入嗎？「編輯受款人」金額需要依每樣品項購買金額個別輸入嗎？

ANS：
（1） 編輯品名欄位有限，因此不需要每樣品項都一一輸入編輯品名，只要概括輸入即可，例如:可將物品加分組，一欄位登打「橡皮擦.鉛筆等」。

（2） 編輯受款人輸入本次要匯給對方的總金額即可，不需將金額拆開輸入。
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