
105年預算分配支用原則及執行注意事項
104年12月15日修訂

壹、通則

  一、105年度預算尚未完成立法審議程序，如被刪減，視狀況依比例收回。
　二、年度進行中若預估可能發生財務短絀，將視狀況調整縮減可運用額度。
  三、各單位系所之各項支出，除專款專用之項目外，應先於年度分配額度內勻支，若有不足且評估確有必要者，再簽請動支保留款。
  四、各單位於年度進行中，簽請購置分配項目以外之設備或軟體者，以各單位年度分配之經常門交換調整運用為原則。

　五、各單位因業務需求，須將上開經費交換調整運用者，於每年10月底前提出，俾利主計室調度。

貳、經常門分配原則

1、 教學單位：

（一）基本數分配標準表： 
            教學單位基本數分配標準表

	         科 目

單 位
	基本費

（單位）
	材料費

（班）
	教學參觀費
（班）

	獨立所
	140,000
	5,000
	-

	  系所合一  
	系
所
	250,000
	10,000
	6,000

	
	
	
	5,000
	-

	系所合一

(一班二組)
	系

所
	250,000
	13,000
	9,000

	
	
	
	5,000
	-

	一系二所
	系

所
	310,000
	10,000
	6,000

	
	
	
	5,000
	-

	＊各系所設有博士班者，增列基本費50,000元。


（二）整合系所之經費分配，依本校鼓勵系所整合辦法及99學年第1次校務會議決議辦理；為提供系所良好發展條件，仍依整併前之系所單位數分配，完成整併2年後以整併後之系所單位數分配。
（三）會計年度進行中新設系所或新增班級、自然增班者，依期間比例比照上述分配原則及標準辦理分配。
（四）學院補助經費涵蓋：文藝術季、校慶活動（每系所1萬元），學術研討會及專題演講（每學院10萬元），學生校內外比賽、校外產學參訪、海外實習、畢業展、學生展演活動、院級外審（每獨立所1萬元、系所合一1萬5千元、一系二所2萬元）統一編列於各學院。

（五）大型活動、教學儀器大修、儀器設備購置，以優先向外申請經費補助為原則，不足者依需求逐案審查分配。
（六）用於全校排課之電腦、單槍、數位講桌等設備及其維護費由校方統籌支應，自行經管之設備及其維護費由各系所自行支應。

2、 行政單位：依承辦業務需求參酌前一年度分配數及執行情形，逐案審查分配。

3、 教務長、學務長、總務長、研發長之經常門保留款各40萬元，專簽辦理且不得跨處室使用；教育學院、人文藝術學院、理學院之院長經常門保留款各50萬元，援例暫行分配，惟使用方式另案辦理。
叁、資本門分配原則

1、 105年度學術單位設備費分配方式如下：

（一）參採104年度分配方式，以基本數250萬元、系所特性250萬元、外加270萬元三院平均分配，合共分配770萬元，上開分配經費額度已包含競爭型經費，至各院內部是否採競爭方式分配經費，尊重各院決定。

（二）未來將推動訂定本校重大儀器設備申請辦法，以應實需。

2、 設備費預算數扣除學術單位設備費、優先分配數額，為預計分配行政單位(逐項審核)、中心及美術館數額(逐項審核)。

3、 教務長、學務長、總務長、研發長之設備費保留款各20萬元，專簽辦理且不得跨處室使用；教育學院、人文藝術學院、理學院之院長設備費保留款各20萬元，援例暫行分配，惟使用方式另案辦理。
4、 固定資產購置原則：

（一）於下年度預算分配前，請總務處保管組預先提供各單位個人電腦主機、筆記型電腦、印表機、數位攝影機、數位相機、投影機、冷氣機、飲水機之購置時間、數量，供審查委員參考，俟後汰換由學校統一採購。
（二）教師研究室使用之電腦滿4年汰舊換新，汰舊之電腦堪用者由保管組設置移撥原則，以利進行有效再運用。

（三）前款以外之電腦主機及系所筆記型電腦使用年限滿5年先進行評估，若無法使用，再提汰換需求。
（四）全校之印表機需達使用年限且不堪使用者才予汰換，A1、A3雷射彩色除學院辦公室外均不予購置。

（五）PDA、電子翻譯機除補助及委辦計畫列有專項外，不得購置。

（六）伺服器以有助於提昇學校整體校務發展者優先分配。

（七）數位攝影機以新設系所優先分配。

肆、支用原則
1、 分配於各系所中心之基本費，其支用內容包括基本消耗品、開會誤餐、教學事務機器設備維護費、電話費及各系自行遴派老師參加各研討會講習之差旅費、系辦之各項刊物、活動競賽、論文發表會等費用，惟經費支用程序仍應依學校規定辦理。

2、 材料費：用於學生實習材料。

3、 教學參觀：

1. 各系自辦之教學參觀，以每班6,000元核計額度。

2. 全校所需教學參觀費統一編列於師資培育暨就業輔導中心「補助各年級教學實習相關車資」項下，由該中心訂定原則支應。
4、 各系所論文口試費及交通費補助為指定用途項目，請會簽教務處或進修推廣處。

伍、管理考核

1、 各單位奉准採購之設備，原則上請於6月30日前完成請購程序，如未完成者，則與已完成採購項目之餘款，由學校收回統籌運用；另各長保留款請於10月31日前未支用完畢者，由學校收回統籌運用。
2、 資本門預算使用執行狀況，每月由主計室提行政會議工作報告，其執行進度落後之單位，提出檢討結果及具體改善措施於行政會議中作專案報告，以期分配能落實執行。

3、 由於本年度學校固定資產、無形資產預算有限，如未能核准採購項目，請俟教育部於年度中如有補助設備專款再行檢討，考量購置之可行性。

4、 各單位年度預算之執行情形（包括向其他單位請求支援之經費等），將納入各單位年度考核之重點項目，並作為未來預算分配之依據，另各單位撙節開支所剩餘之額度，則作為次年額外經費需求之優先參考。
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